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สังกัด สำนักงานคณะกรรมการนโยบายที่ดินแห่งชาติรูปถ่าย
ขนาด ๑ นิ้ว

ระดับ	



เขียนที่	
วันที่	เดือน	พ.ศ.	
เรื่อง	ขอโอน
เรียน	ผู้อำนวยการสำนักงานคณะกรรมการนโยบายที่ดินแห่งชาติ
ด้วยข้าพเจ้า	ปัจจุบันรับราชการเป็นข้าราชการ (     ) พลเรือนสามัญ
(.......) อื่นๆ (ระบุ) 	ตำแหน่ง	ระดับ/ชั้น	
รับเงินเดือนในระดับ/อันดับ/ชั้น	ขั้น	บาท  สำนัก/กอง	
กรม 	โทรศัพท์	
ประสงค์ขอโอนมาบรรจุเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ ตามมาตรา  63 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551  ในตำแหน่ง	กรม	
โดยมีเหตุผลในการขอโอน  คือ	
	
	
	
จึงขอแจ้งรายละเอียดประกอบการพิจารณาขอโอน ดังนี้
1.	ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา 36 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551


๒.	ประวัติส่วนตัว
วัน เดือน ปีเกิด	อายุ	ปี  เลขประจำตัวประชาชน	
ภูมิลำเนาจังหวัด	สัญชาติ	ศาสนา 	ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่	ถนน	
ตำบล/แขวง	อำเภอ/เขต	จังหวัด	รหัสไปรษณีย์	
โทรศัพท์	e-mail 	
สถานภาพ (    ) โสด  (    ) สมรส  มีบุตร/ธิดา	คน  คู่สมรสประกอบอาชีพ	
๓.	เริ่มเข้ารับราชการเมื่อวันที่	เดือน	พ.ศ. 	ตำแหน่ง	
ระดับ/ชั้น	สังกัด		
๔.	ประวัติการศึกษา
	ปีที่สำเร็จการศึกษา
	คุณวุฒิและวิชาเอก
	สถาบัน

	
	
	

	
	
	

	
	
	


๕.	ประวัติการฝึกอบรมและดูงาน
	ระยะเวลา
	หลักสูตร
	หน่วยงานที่จัด

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


๖.	หน้าที่ความรับผิดชอบในปัจจุบัน
	
	
	
๗.	ความรู้ความสามารถพิเศษ (ถ้ามี)
	
	
	


๘.	ประโยชน์ที่คาดว่าหน่วยงานที่รับโอนจะได้รับ
	
	
	
๙.	วินัย/คดีความ
(   )  เคยถูกลงโทษทางวินัย	ผลการพิจารณา	
(   )  ไม่เคยถูกลงโทษทางวินัย
ทั้งนี้ ได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา ได้แก่
(   )  สำเนาทะเบียนประวัติ หรือ ก.พ. ๗ จำนวน 	ฉบับ
(   )  สำเนาวุฒิการศึกษา และสำเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) จำนวน	ฉบับ
(   )  รูปถ่าย  จำนวน	รูป
(   )  เอกสารอื่น (ถ้ามี) เช่น สำเนาหนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล เป็นต้น
	
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความทั้งหมดที่ข้าพเจ้าให้ไว้เป็นความจริงและถูกต้องทุกประการ
ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)	
(	)
ตำแหน่ง	
คำรับรองของผู้บังคับบัญชา
ข้าพเจ้า	ตำแหน่ง	
ระดับ	(ส่วนราชการ)	
เป็นผู้บังคับบัญชาใกล้ชิด  ขอรับรองว่า	เป็นผู้มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องทางศีลธรรม เป็นผู้มีความรู้ ความสามารถ มีความสนใจ และอุตสาหะ ในการปฏิบัติงานเป็นอย่างดี
(ลงชื่อ)	
(	)
ผู้รับรอง
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